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DIE SCHNELLBUCHUNG auf www.dfpkalender.at! 
 
 
 
Zur Vereinfachung der elektronischen Punktebuchung auf die Fortbildungskonten der ÄrztInnen 
wurde im März 2010 die Schnellbuchung im DFP-Kalender implementiert. 
 
 
Voraussetzungen: 
 

- Mit Benutzername und Passwort im DFP-Kalender anmelden 
 
Variante 1 
 

- In der Administration den Menüpunkt „Veranstaltungen verwalten“ auswählen 
 

- ACHTUNG: In den Filtereinstellungen wird immer das aktuelle Datum als „Beginndatum“ 
angegeben. Beginndatum ändern, um die gewünschte Veranstaltung zu finden. 
 
Variante 2 
 

- In der Administration den Menüpunkt DFP-Teilnahmebestätigungen buchen 
„Schnellbuchung“ anklicken. 
 
Veranstaltungs-ID-Nummer eingeben und danach Eingabe mit Entertaste bestätigen. 

 
 
Schritt 1 (Variante 1):  
Klicken Sie bei Ihrer Fortbildung auf „DFP-Punkte buchen“ 
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Schritt 1 (Variante 2):  
Klicken Sie in der Administration unter dem Menüpunkte DFP-Teilnahmebestätigungen buchen auf 
„Schnellbuchung“ 
 

 
 
 
Geben Sie die ID-Nummer der gewünschten Veranstaltung ein und bestätigen Sie mit der Enter-Taste. 

 
 
 
 
Schritt 2:  
Erfassung der Teilnehmer mittels Eingabe von Vor-und Nachname, durch ein Leerzeichen getrennt, 
oder der ÖÄK-Arztnummer.  
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Durch Anklicken des gesuchten Namens wird dieser in die Buchungsliste übernommen. 
 
 

 
 
 
 
Schritt 3:  
Nachdem Sie alle Teilnehmer in der Liste hinzugefügt haben, überprüfen Sie nochmals Ihre Angaben; 
dann klicken Sie auf „Teilnehmer jetzt buchen“.  
 
Stornierung einer Buchungszeile ist durch Anklicken des Symbols (X) in der Spalte „Status“ möglich. 
 
(Alphabetische Sortierung der Nachnamen durch Anklicken des Spaltentitels möglich) 
 
(„Als Excel exportieren“ = Sie können die Buchungsliste exportieren und speichern) 
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Schritt 4:  
Nach erfolgter Buchung erhalten Sie einen Ergebnisbericht über den Buchungsstatus der einzelnen 
Buchungszeilen in Form einer Excel-Datei. 
 
Zusätzlich wird der Buchungsstatus im Feld „Status“ dokumentiert: 
 
Grün = erfolgreiche Buchung 
Rot   = fehlgeschlagene Buchung (Begründungen sind im Ergebnisbericht enthalten) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Für Rückfragen steht Ihnen Fr. Böhnel unter 01/512 63 83-34DW, g.boehnel@arztakademie.at 
gerne zur Verfügung. 

 
 


